牡丹江市东安区人民政府办公室
2021年度部门预算及有关说明
第一部分 部门职能和机构设置情况
1、 主要职责及岗位设置

    为进一步强化政府办公室各项工作，更好的与市、区相关部门和政府战线领导做好工作衔接、协调，有效提高政府办工作效率，根据相关工作要求和实际，现将政府办政务、事务、财务、人防、党务等主要职责分配如下：
政务工作：负责政府情况综合、工作协调、目标管理、督办检查、调查研究、制发文件、档案管理、保密等工作；筹备政府会议，为领导提供政务服务。 

  事务工作：负责应急、节能、后勤、车辆、食堂、政务值班、固定资产、房屋修缮、机关环境建设、安全保卫、公益劳动、机关设施和备品管理等工作。 

  人防工作：负责贯彻落实《人民防空法》；对人防工作进行部署、监督、检查、管理；维修、维护人防工程防护设施；收缴辖区内人民防空工程和设施有偿使用费及人防义务工费。 

  法制工作：负责政府依法行政工作规划、实施、起草、审核、清理、备案规范性文件；对区辖、区管单位的执法行为进行规范、管理、监督、检查；承办、协调区政府法制有关工作。 

  财务工作：负责编制机关行政经费使用计划，财务计账，填报各种报表，固定资产等级和财务报销凭证的管理。 

  应急工作：负责全区突发事件的应急和处置工作，建立应急机制，编撰应急整体预案，启动和发布突发事件等级。 

   文书工作：负责文件收发、登记、送批、传阅、清缴；会议通知，印信管理，保密工作。 

    档案工作：集中统一管理本区党、政机关的重要档案、资料、保存党和国家机密，维护档案的完整，确保档案资料的安全；负责接收征集、整理、保管区级机关的重要档案，资料；搞好档案信息的开发利用，为社会提供服务。

    东安区政府办共有职工23人，其中，行政编制23人， 
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第三部分 牡丹江市东安区人民政府办公室

2021年部门预算安排情况说明
      一、关于“部门收支总表”的说明
2021年牡丹江市东安区人民政府办公室部门收支总表中财政拨款收入1770.00万元,较上年增加211.00万元。2021年支出总计1770万元，较上年增加211.00万元，增加主要原因人员增加，因实际情况需要，项目支出增加。2021总支出1770.00万元。工资福利支出646.62万元，较上年增加195.47万元，主要是由于本年度多部门合并到政府办内核算工资致使本年度基数较大；住房保障支出78.94万元，较上年增加59.72万元，主要原因是由于本年度多部门合并到政府办内核算工资致使本年度基数较大；去年填的支出金额只填了单位支出（一半），个人扣缴金额没有填在住房保障支出里，今年调整成正确数。
2、 部门收入总表说明

    2021年牡丹江市东安区人民政府办公室部门收入总表中财政拨款收入1770.00万元,较上年增加211.00万元，主要由于人员经费增加，因实际情况需要，项目支出增加。
3、 部门支出总表说明

    2021年部门预算总支出1770.00万元,较上年增加211.00万元，主要由于人员经费增加，因实际情况需要，项目支出增加。2021总支出1770.00万元。工资福利支出646.62万元，较上年增加195.47万元，主要是由于本年度多部门合并到政府办内核算工资致使本年度基数较大。住房保障支出78.94万元，较上年增加59.72万元，主要原因是由于上年度多部门合并到政府办内核算工资致使上年度基数较大；去年填的支出金额只填了单位支出（一半），个人扣缴金额没有填在住房保障支出里，今年调整成正确数。
四、关于财政拨款收支总表说明
牡丹江市东安区人民政府办公室2021年财政拨款总收入1770万元,较上年增加211.00万元，主要原因人员经费增加，项目支出增加。2021总支出1770.00万元。工资福利支出646.62万元，较上年增加195.47万元，主要是由于上年度多部门合并到政府办内核算工资致使上年度基数较大。住房保障支出78.94万元，较上年增加59.72万元，主要原因是由于上年度多部门合并到政府办内核算工资致使上年度基数较大，去年填的支出金额只填了单位支出（一半），个人扣缴金额没有填在住房保障支出里，今年调整成正确数。
五、关于一般公共预算功能分类支出表说明
牡丹江市东安区人民政府办公室2021年一般公共预算财政拨款支出1770.00万元，2020年支出1559.00元。主要由于人员经费增加，因实际情况需要，项目支出增加。
六、一般公共预算经济分类支出表说明
牡丹江市东安区人民政府办公室2021年一般公共预算经济分类支出表中，详细列出各项支出明细。1、工资福利支出646.62万元，较上年增加195.47万元，主要是由于上年度多部门合并到政府办内核算工资致使上年度基数较大。2、商品和服务支出533.27万元，较上年增加30.73万元，原因是经费支出增加。3、对个人和家庭补助支出445.10万元，较上年减少160.20少万元，减少原因是离退休人员工资减少。4、本年有资本性支出145万元共四项：会议室改造100万元；政府网站建设15万元；东五办公楼建设10万元；购买办公桌椅、铁皮柜等20万元（含商务局）
   七、关于政府性基金预算功能分类支出表说明
牡丹江市东安区人民政府办公室2021年度部门预算中没有使用政府性基金预算拨款安排的基本支出和项目支出，故无数据。

    八、关于政府性基金预算经济分类支出表说明
牡丹江市东安区人民政府办公室2021年度部门预算中没有使用政府性基金预算拨款安排的基本支出和项目支出，故无数据。

  九、关于“三公”经费财政拨款支出表说明
牡丹江市东安区人民政府办公室2021年部门预算“三公”经费中公务接待费11.00万元，较上年减少0.4万元。公务用车运行维护费28.31万元，较上年增加5.67万元，增加原因是疫情需要随时检查，随时送疫情物品。 
十、关于机关运行经费安排的说明

    东安区人民政府办公室2021年部门预算安排机关运行经费总计50.92万元，包括：办公费、邮电费、国内差旅费、汽车交通费。2020年 东安区人民政府办公室部门预算安排机关运行经费总计48.19万元，2021年比2020年机关运行经费增加2.73万元，主要原因人员编制增加财政预算调整等。
十一、政府采购支出情况说明
   东安区人民政府办公室2021年部门预算无政府采购资金。

   十二、国有资产占有使用说明
   东安区政府办公楼面积9388.31平方米，价值1967.77万元。截止2020年末东安区人民政府办公室共有车辆4台，价值68.16万元。

    十三、预算绩效情况说明
东安区人民政府办公室2021年部门4个项目实施绩效目标管理，涉及一般公共预算145.00万元，共四项：会议室改造100万元；政府网站建设15万元；东五办公楼建设10万元；购买办公桌椅、铁皮柜等20万元（含商务局）。
第四部分 名词解释
根据《2021年政府收支分类科目》和《2021部门预算编制手册》名词解释如下：

财政拨款收入：指财政部门用一般预算收入安排的预算单位资金。

